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PiER LEVIZJE PARALELE DHE PER PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL NE
KATEGORINE EKZEKUTIVENE POZICIONIN

Specialist i Burimeve Njerzore

Niveli i diplomés : Minimumi Master Profesional ,né Shkenca Shoqerore,Inxhinjeri ose

informatike.

NEé zbatim t€ nenit 22 dhe t€ nenit 25, t€ ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” 1 ndryshuar,si dhe
té Kreut I, III, IV dhe VII, t€ Vendimit nr. 243, daté 18/03/2015, té Késhillit té Ministrave,
Bashkia Tropojé shpall procedurat e 1€vizjes paralele dhe t€ pranimit né shérbimin civil pér
kategoriné ekzekutive, pér pozicionin:Specialist i Burimeve Njerézore

.Kérkohen 1 (nje) Specialisté né Sektorin e Burimeve Njerézore né Bashkine Tropojg,
kategoria e [V-a.

Pozicionet mé sipér, u ofrohen fillimisht népunésve civilé t€ s€ njéjtes kategori pér progedurén e
lévizjes paralele.

Vetém né rast se kéto pozicione, né pérfundim t€ procedurés sé lévizjes paralele, rezultojné
vakante, atéher€ jané t& vlefshém pér konkurimin népérmjet progedurés sé pranimit né shérbimin
civil pér kategoriné ekzekutive.

Pér t€ dy procedurat (I€vizje paralele dhe pranim né shérbimin civil né kategoriné ekzekutive)
aplikohet né t€ njéjtén kohé

Afati i fundit pér dorézimin e dokumentave pér LEVIZJE PARALELE: 29.01.2018
Afati i fundit pér dorézimin e dokumentave pér PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL: 02.02.2018

Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionet si mé sipér éshté:

1-Pércaktimi dhe vlersimi né& bashkepunim me eproret dhe njésit e tjera organizative té
institucionit 1 politikave t&€ Burimeve Njerézore dhe ndértimit te institucionit duke patur né
konsidertaté objektivat strategjike te institucionit dhe orjentimet e politikave pé&r menaxhimin e
Burimeve njerézore .



2-Menaxhimi i pérditshem i burimeve njerézore &€ nga emérimi deri ne pérfundimin e

mardhenjeve té punés né institucion.

3-Ndjek dhe zbaton procgedurat ligjore mbi menaxhimin e burimeve njerézore né lidhje me
rekrutimin ,vlersimin e rezultateve t€ punés ,rregjistrimin e 1€vizjes punonjéseve ,menaxhimin e
dosjeve t€ personelit dhe dhénjen e iformacionit mbi indikatorét e menaxhimit te burimeve
njerézore.

4-Mbéshtet nevojat e veprimtarise se institucionit me burime te kualifikuera njerzore dhe kujdeset per
zhvillimin e karrjeres se tyre nepermjet kualifikimeve trajnimeve e tjeré.

5-Mbeshtet njesit organizative te institucionit ne lidhje me proceset e parashikuera ne
legjislacionin per nepunesit civil ne lidhje me vlersimin e rezultateve ne puné,masat disiplinore
dhe hartimin e pershkrimeve te punes .

6-Merr pjesé né progesin e hartimit t€ strukturés dhe organikes instiucionit

7- Hedh t€ dhénat e punonjéseve né rregjistrin gendror t€ personelit né pérputhje me VKM
nr.117 dt.5.03.2014*“Pér perrmbajtjen,proceduren dhe administrimin e dosjeve t€ personelit e té
rregjistrit gendror t€ personelit”.

8- Harton kontratat e punés punonjéseve qé trajtohen me kod pune né pé€rputhje me ligjin nr.7961
dt.12.07.1995 “Kodi 1 punés né Repupliken e Shqiperise” 1 ndryshuar

9-Kryen detyrat e ngarkuara nga eproret né pérputhje me legjislacionin né fuqi dhe raporton ne
kohé pér realizimin e tyre.

Kané té drejté té aplikojné pér kété proceduré vetém népunésit civilé té sé njéjtés kategori,
né té gjitha insitucionet pjesé e shérbimit civil.

« KUSHTET PER LEVIZJEN PARALELE DHE KRITERET E VECANTA

Kandidatét duhet té ploté€sojné kushtet pér 1€vizjen paralele si vijon:
o Te& jeté népunés civil i konfirmuar, brenda s€ njéjtés kategori;

e T& mos keté masé disiplinore né fuqi;

o Té keté t& paktén vlerésimin e fundit “miré” apo “shumé mire”;

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e posacme si vijon:.

o Te& zotérojné diplomé te Nivelit master profesional ne shkenca shogerore ose informatike.
e Te kete eksperiencpune minimumi 1 nje vit

e Te kené njohuri baze per programet kompjuterike

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT

Kandidatét duhet t€ dorézojné prané njésis€ s€ burimeve njerézore té¢ Bashkisé Tropoje,
dokumentat si mé poshté:

o Jetéshkrim i plotésuar né€ pérputhje me dokumentin tip qé e gjeni né
linkun: http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-
dokumenta



http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta
http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta

o Fotokopjet e diplomés masterit ose te barasvlefshme (pérfshiré edhe diplomén bachelor),nese
studimet jan kryer jashte shqiperis duhet sillet njehsimi I diplomes nga ministria e Arsimit
dhe sporteve.

o Fotokopje té librezés s€ punés (t€ gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

o Fotokopje t€ letérnjoftimit (ID);

e Vértetim t€ gjendjes shéndetésore;

o Vetédeklarim t€ gjendjes gjyqésore;

e Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

e Vértetim nga Institucioni ge nuk ka masé displinore ne fuqi.

e (Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtesg, vlerésimet
pozitive apo t€ tjera t€ pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Dokumentat duhet t& dorézohen me posté apo drejtpérsédrejti prané njésisé sé burimeve

njerézore t€ Bashkisé Tropojé, brenda datés 29.01.2018

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

NEé datén 31.01.2018 njésia e burimeve njerézore t€ Bashkisé Tropoje do té€ shpallé né stenden e
informacinit Bashkise t€ institucionit dhe né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit” listén e
verifikimit paraprake te kandidatéve g€ plotésojné kushtet e 1€vizjes paralele dhe kriteret e
vecanta, N€ t€ njéjtén daté kandidatét q& nuk i plotésojné kushtet e 1€vizjes paralele dhe kriteret e
vecanta do t€ njoftohen individualisht nga njésia e menaxhimit t€ burimeve njerézorete Bashkise
Tropoje, pér shkaget e moskualifikimit (népérmjet adresés s€ e-mail). ndersa. Me dt.08.02.2018
do té shpallet lista e verifikuar e kandidateve qé plotésojn kriteret pér vazhdimin e konkurimit, si
dhe data,ora dhe vendi i testimt me shkrim dhe intervistes me goje per konkurentet e kualifikuar.

-FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET INTERVISTAKandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

1-Kushtetutén e Republikés s& Shqipérisé;

2-Ligjin nr. 152/2013 “Pér népunésin civil”;i ndryshuar dhe aktet nenligjore ne zbatim té tij.
3-Ligji 7961 dt.12.07.1995 Kodi i punes ne Repupliken e Shqiperise. i ndryshuar

4-Ligji nr 139/2015 dt.17.12.2015per veteqeverisjen vendore”

5-Ligji 9131 dt.08.09.2003"’Per rregullat e etikes ne Administraten Publike”

6-Ligji 9367 dt.07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktin e intertesit n€ ushtrimin e
funksioneve publike

7-Ligjin nr. 139/2015 dt 17.12.2015 “Pér vetéqeverisjen vendore”.

MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do t€ vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar. Kandidatét do t&
vlerésohen pér pervojen, trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén, si dhe certifikimin
pozitiv.

Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 40 piké.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

e Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit t€ punés;
o Eksperiencén e tyre t€ méparshme;
e Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.



Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 60 piké.

Mg shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve,
ményrén e llogaritjes sé€ rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udh&zimin nr. 2, daté 27.03.2015, t€
Departamentit t¢ Administratés Publike “€€€.dap.gov.al” http://administrata.gov.al/2014-03-21-
12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

« DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT

Né pérfundim t€ vlerésimit té kandidatéve, informacioni pér rezultatet e konkurenteve dhe

fituesin do te shpallet né€ stenden e informacionit te Bashkis€ Tropojé dhe né portalin “Shérbimi

Kombétar i Punésimit”

2.-PRANIMI NE SHERBIMIN CIVIL NE KATEGORINE EKZEKUTIVE

Vetém né rast se nga pozicionet e renditura né fillim t€ késaj shpalljeje, né pérfundim té
procedurés sé 1€vizjes paralele, rezulton se ende ka pozicione vakante, kéto pozicione jané té
vlefshme pér konkurimin népérmjet procedurés sé€ pranimit né shérbimin civil pér kategoriné
ekzekutive kété informacion do ta merrni né stenden e informacionit Bashkis Tropojé dhe ne
“Portalin e sherbimit kombetaré€ te punesimit’ duke filluar nga dt. 02.02.2018 e né vazhdim

2.1- KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE PROCEDUREN E
PRANIMIT NE SHERBIMIN CIVIL DHE KRITERET E VECANTA

Pér kété proceduré kané té drejté t€ aplikojné t€ gjithé kandidatét jashté sistemit t€ shérbimit
civil, g€ plotésojné kérkesat e pérgjithshme sipas nenit 21, t& ligjit 152/2013 “Pér népunésin
civil” 1 ndryshuar. Kushtet g€ duhet t€ plotésojé kandidati né procedurén e pranimit né shérbimin
civil jané:

o Tg& jeté shtetas shqiptar;

o T& keté zotési t€ ploté pér té vepruar;

o Té zotérojé gjuhén shqipe, t&€ shkruar dhe t& folur;

o Te& jeté né kushte shéndetésore g€ e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

e T& mos jeté i dénuar me vendim t€ formésé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér kryerjen e
njé€ kundérvajtjeje penale me dashje;

o Ndaj tij t€ mos jet€ marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, g€ nuk &shté shuar
sipas ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” 1 ndryshuar.

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vecanta si vijon:

1-T€ zotéroj€ diplomé te nivelit Master profesional ose te barasvlefshem
né shkéncat Shogerore, ose informatike.

2-Té keté eksperiencé pune t€ pakten 1 vit

3-T€ kené njohuri baze né programet kompjuterike

2.2-DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT

Kandidatét qé aplikojné duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:


http://administrata.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015
http://administrata.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

o Jetéshkrim 1 plotésuar né pérputhje me dokumentin tip g€ e gjeni né
linkun: http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-
dokumenta

o Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén bachelor) dhe listen e notave,nése sdudimet
jane kryer jashté vendit duhet t€ dorzohet njesimi i diplomes nga Ministria e Arsimit.dhe
Sportit.

o Fotokopje t€ librezés s€ punés (t€ gjitha faget q€ vértetojné eksperiencén né puné);

o Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

e Vértetim t€ gjendjes shéndetésore;

e Vetédeklarim t€ gjendjes gjygésore.

e Vetedeklaim gé nuk &shté perjashtuar me masé disiplinore nga shérbimi civil

e (Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtesg, vlerésimet
pozitive apo t€ tjera t€ pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Aplikimi dhe dorézimi 1 t€ gjitha dokumentave t€ cituara mé sipér, do t€ béhet dorazi ose

népérmjet shérbimit postar prané zyres sekertari arkivit Bashkise Tropojé.

Aplikimi dhe dorézimi 1 dokumentave pér progceduren e pranimit né€ kategoriné ekzekutive duhet

té béhet brenda datés 02.02.2018

2.3-REZULTATET PERFAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

NEé datén 12.02.2018, Bashkia Tropoje do t€ shpallé né Stenden e inforacionit Bashkise Tropojé
dhe né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, listén e verifikimit paraprak te kandidatéve qé
plotésojné kushtet dhe kérkesat e posagme pér progeduren e pranimit né kategoriné ekzekutive.
NEé t€ njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e pranimit né kategoriné€ ekzekutive dhe
kriteret e vecanta do t€ njoftohen individualisht n€ ményré elektronike nga Bashkia Tropoj€, pér
shkaget e moskualifikimit (né€pérmjet adresés sé€ e-mail).ndersa lista e verifikuar e kandidateve
gé fitojn t€ drejten pér t€ konkuruar né€ testimin me shkrim do té€ shpallet né€ portalin kombétar té
punésimit dhe né stenden me 22.02.2018 né kété daté do t€ njoftohet edhe data dhe ora e testimit
me shkrim dhe me gojé né Portalin e shérbimit kombétare dhe né stenden pér informimimin e
publikut t& Bashkisé.

2.4-FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET TESTIMI ME SHKRIM DHE INTERVISTA

Kandidatét do té testohen me shkrim né lidhje me:

1-Kushtetutén e Republikés s& Shqipérisé;

2-Ligjin nr. 152/2013 “Pér népunésin civil”’;i ndryshuar dhe aktet nenligjore ne zbatim te tijé.
3-Ligji 7961 dt.12.07.1995 i ndryshuar Kodi i punes ne Repupliken e Shqiperise.

4-Ligji nr 139/2015 dt.17.12.2015per veteqeverisjen vendore”

5-Ligji 9131 dt.08.09.2003"’Per rregullat e etikes ne Administraten Publike”

6-Ligji 9367 dt.07.04.2005 “Per parandalimin e konfliktin e intertesit ne ushtrimin e
funksioneve publike

7-Ligjin nr. 139/2015 dt 17.12.2015 “Per vetegeverisjen vendore”,”

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:


http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta
http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta

e Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin pérgjithésues té punés pér
pozicionet;

o Eksperiencén e tyre t&€ méparshme;

e Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

2.5 -MENYRA E VLERESIMIT Ti KANDIDATEVEKandidatét do té vlerésohen né
lidhje me:

e Vlerésimi pér testin me shkrim, deri né€ 60 piké;

e Intervistén e strukturuar me gojé qé€ konsiston né motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre
pér karrierén, deri né 25 piké;

e Jetéshkrimin, g€ konsiston né vlerésimin e arsimimit, t&€ pérvojés e té trajnimeve, t& lidhura
me fushén, deri n€ 15 piké;

Meé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjin€ e shpérndarjes sé pikéve,

ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar 1 gjeni né€ Udh&zimin nr. 2, daté 27.03.2015, t€

Departamentit t€ Administrat€s Publike “www.dap.gov.al” http://administrata.gov.al/2014-03-

21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

2.6-DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT

-Té gjithé kandidatét qé aplikojné pér progedurén e pranimit né shérbimin civil pér kategoriné
ekzekutive, do t€ marrin informacion né “portalin e sherbimit kombétare t€ punesimit > pér fazat
e métejshme t€ procedurés sé€ pranimit né shérbimin civil té€ kategorisé€ ekzekutive:

-Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété progceduré té cilet nuk kualifikohen do t€ njoftohen
individualisht n€ ményré elektronike pér rezultatet (népérmjet adresés s€ e-mail).

—Ndérsa kandidatét qé kualifikohen , pér t€ marré informacionin e duhur, duhet té vizitojné€ né
ményré t€ vazhdueshme portalin e shérbimit kombétar t€ punésimit” dhe Stenden e informacionit
Publikut te Bashkise Tropoj€, duke filluar nga data 12.02.2018 e né€ vazhdim.

- Né pérfundim t€ konkurimit Bashkia Tropojé do t&€ shpall€ rezultatin e konkurenteve dhe
fituesin né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit” dhe Stenden e informimit publikut

Bashkise Tropojé.

NJESIA BURIMEVE NJEREZORE


http://administrata.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015
http://administrata.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

