04,3)! Om\/cgﬁ REPUBLIKA E SHQIPERISE
TS BASHKIA TROPOJE
SEKTORI I BURIMEVE NJEREZORE

B.Curri me:18.01.2018
SHPALLJE

POZICION TE LIRE PUNE NE SHERBIMIN CIVIL PER LEVIZJE PARALELE
DHE NGRITJE NE DETYRE NE KATEGORINE E ULET DREJTEUSE

Pérgjegjés i sektorit juridiké.
Niveli i diplomés kérkuar Master shkencor né Shkenca Juridike

Né zbatim t€ nenit 26, t€ ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” 1 ndryshuar,si dhe t€ Kreut L. II,
III, dhe VII, t€ Vendimit nr. 242, daté 18/03/2015, t&€ Késhillit t& Ministrave, Bashkia Tropojé
shpall procedurat e 1€vizjes paralele dhe t€ pranimit n€ shérbimin civil pér kategoriné e ulét e té
mesme drejtuese , pér pozicionin:

Pérgjegjés sek. juridik dhe prokurimeve publike pozicion i liré pune 1(njé) , kadegoria III-a/l.

Pozicionet mé sipér, u ofrohen fillimisht népunésve civilé té s€ njéjtés kategori pér procedurén e
lévizjes paralele.Vetém né rast se kéto pozicione, né pérfundim t€ procedurés s€ 1€vizjes paralele,
rezultojné vakante, atéheré jané t&€ vlefshém pér konkurimin népérmjet procedurés s€ ngritjes né
detyré pér kategoriné e ulét drejtuese .T€ dy progedurat (I€vizja paralele dhe ngritja né detyré né
kategoriné e ulét drejtuese ) aplikohen né t€ njéjtén kohé

Afati 1 fundit pér dorézimin e dokumentave pér LEVIZJE PARALELE: 29.01.2018 .
Afati i fundit pér dorézimin e dokumentave pér PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL: 02.02.2018

Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionet si mé sipér éshté:

-Pérgjegjési 1 sektorit juridik dhe prokurimeve publike pérgjigjet para Kryetarit Bashkise pér
menaxhimin e ¢é€shtjeve g€ lidhen me fushén e veprimtaris€ sé sektorit né pérputhje me ligjet,
aktet nénligjore apo aktet rregullatore né fuqi.

—Drejton dhe organizon punén e sektorit ku bén pjesé brenda udhézimeve té pérgjithshme lidhur
me objektivat dhe afatet e pérfundimit t&€ detyrave;

-Organizon punen me vartesit pér realizimin e detyrave né pérputhje me politikat e institucionit
, me standardet administrative dhe procedurat teknike, si dhe duke mbajtur parasysh praktikat mé
té mira profesionale;

-Planifikon dhe pérmbush detyrat e ngarkuara né ményré profesionale dhe t& pavarur;
-Identifikon mundésité pér pérmirésimin e métejshém té procedurave dhe teknikave t&€ pérdorura



né pérmbushjen e detyrave.

-Pérgatit né kohé dhe me cilési materiale informuese pér eprorét;

-Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuring e punés;

-Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e eproréve me qéllim pérmirésimin e praktikave apo
progedurave té zbatuara;

-Diskuton rezultatet e punés me eprorin dhe ja referon atij vetém né rastet e ¢céshtjeve jo té
zakonshme;

-Respekton té gjitha rregullat dhe dispozitat ligjore pér dokumentimin, administrimin dhe
ruajtjen e dokumenteve té bashkisé.

-Kryen detyrat qé i caktohet nga Titullari i institucionit , gjithmoné né& lidhje me fushén e
veprimtarisé s€ sektorit ku bén pjesé

-Organizon punen brenda sektori dhe perfagson institucioni ne te gjitha proceset gjygsore, civile
dhe penale g€ kané t€ bé&jné me institucionin e bashkise.

- Né bashkepunim me njésit e tjera pérgatit kushtet kryesore teknike te thirrjes tenderave

- Organizon drejton dhe merret me progedurat e prokurimit .

- Organizon progesin e shqyrtimit dhe analizimit ofertave .

- Drejton dhe organizon punen pér hartimin e kritereve ligjore t€ kontratés pérfundimtare
-Komunikon me fituesin e tenderit dhe monitoron realizimin e kontratés.

- Eshte pérgjegjés pér dhénjen e késhillave,udhezimeve dhe pérgatitjen e akteve ligjore e
nénligjore né fushen e prokurimeve publike,me géllim zbatimin e dispozitave ligjore ne fuqi.
- Eshté pérgjegjés pér kryerjen né kohé dhe me cilési té inspektimit t& dosjeve dhe raportimin
pér monitorimin e pro¢edurave t€ monitorimit,né pérputhje me legjislacionin.

Pér proceduren e lévizjes paralele kané té drejté té aplikojné vetém népunésit civilé té sé
njéjtés kategori (I1I-a/1), né té gjitha insitucionet pjesé e shérbimit civil.

KUSHTET PER LEVIZJEN PARALELE DHE KRITERET E VECANTA
Kandidatét duhet té plotésojné kushtet pér lévizjen paralele si vijon:

o Te& jeté népunés civil i konfirmuar, brenda s€ njéjtés kategori;
e T& mos keté masé disiplinore né fuqi;
o Te& keté té paktén vlerésimin e fundit “miré” apo “shumé mire”;

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e posacme si vijon:

e T& zotérojné diplomé t€ nivelit Master shkencor né (shkenca juridike) edhe bachelori duhet
té jeté kryer n€ shkenca Juridike.

o Té keté eksperienc pune 5 vjet né profesion
e Te njoh programet bazé t& kompjuterit

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT

Kandidatét duhet té dorézojné prané njésis€ s€ burimeve njerézore té¢ Bashkisé Tropojé,
dokumentat si mé poshté:



o Jetéshkrim 1 plotésuar né pérputhje me dokumentin tip g€ e gjeni né
linkun: http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-
dokumenta

o Fotokopjet e diplomés (Pérfshi edhe bachelorin) Nése studimet jane kryer jashté vendit do
duhet g€ diploma té sillet e njeh&suar nga Ministria e Arsimit dhe sporteve.

o Fotokopje t& librezés s€ punés (t€ gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

o Fotokopje t€ letérnjoftimit (ID);

e Vértetim t€ gjendjes shéndetésore;

o Vetédeklarim t€ gjendjes gjyqésore;

e Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

e Vértetim nga Institucioni qé€ nuk ka masé displinore né fuqi.

e (Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtesg, vlerésimet
pozitive apo t€ tjera t€ pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Dokumentat duhet t€ dorézohen me posté apo drejtpérsédrejti prané njésisé s€ burimeve

njerézore t&€ Bashkisé Tropojé, brenda datés 29.01.2018.

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

NEé datén 31.01.2018 njésia e burimeve njerézore t€ Bashkisé Tropojé do té shpallé né stenden e
informacionit Bashkise té institucionit dhe né portalin “Shérbimi Kombétar 1 Punésimit™ listén
paraprake pér 1€vizjen paralele t€ kandidatéve qé plotésojné kushtet e lévizjes paralele dhe
kriteret e vecanta. N€ t€ nj€jtén daté kandidatét g€ nuk 1 plotésojné kushtet e lévizjes paralele dhe
kriteret e vecanta do t€ njoftohen individualisht nga njésia e menaxhimit t€ burimeve njerézore,
pér shkaget e moskualifikimit (nép&rmjet adresés s€ e-mail) , ndérsa me dt. 08.02.2018 shpallet
lista e verifikuar e kandidatéve g€ plotésojn kushtet e 1€vizjes paralele si dhe datén, vendin e
orén e sakté ku do t€ zhvillohet intervista.

FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET INTERVISTA

MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do t€ vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar. do té vlerésohen pér
pérvojen, trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén, si dhe certifikimin pozitiv.

Totali 1 pikéve pér kété vlerésim €shté 40 piké.

Kandidatét do té vlerésohen me shkrim né lidhje me:

1--Kushtetutén e Republikés s€¢ Shqipérisé;

2-Ligjin nr. 152/2013 “Pér népunésin civil”’;i ndryshuar

3-Ligji nr 139/2015 dt.17.12.2015 Per vetéqgeverisjen vendore”

4-Ligji 7961 dt.12.07.1995 1 ndryshuar Kodi i punes ne Repupliken e Shqipérise.

5- Kodi i progedurés civile

6-Kodi 1 procedurés administrative

7- Kodin e progedurés penal

8-Ligji nr 9643 dt.20.11.2006 “Per prokurimet publike”i ndryshuar

9-VKM nr 1 dt.10.01.2007 “Pér miratimin e rregullave te prokurimit publik” i ndryshuar
10-Vkm nr.914 dt.29.12.2014 ”Pér miratimin e rregulave t€ prokurimit publik 1 ndryshuar


http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta
http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

e Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit t€ punés;
o Eksperiencén e tyre t&€ méparshme;

e Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 60 piké.

Mg shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve,
ményrén e llogaritjes s€ rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin nr. 2, daté 27.03.2015, t&
Departamentit t¢ Administratés Publike “www.dap.gov.al” http://administrata.gov.al/2014-03-
21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT

Né pérfundim t€ vlerésimit t€ kandidatéve, informacioni pér fituesin do t€ shpallet né€ stenden e
informacionit t&€ Bashkisé€ Tropojé dhe né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit’ndérsa
konkurentet g€ nuk kualifikohen njoftohen né ményré elektronike népérmes e-mail-it.

2.-NGRITJA NE DETYRE NE SHERBIMIN CIVIL NE KATEGORINE E ULET
DREJTUESE

Vetém né rast se nga pozicionet e renditura né fillim t€ késaj shpalljeje, né pérfundim t&
procedurés sé 1€vizjes paralele, rezulton se ende ka pozicione vakante, kéto pozicione jané té
vlefshme pér konkurimin népérmjet procedurés sé¢ pranimit né shérbimin civil pér kategoriné
ekzekutive. Kété informacion do ta merrni né stenden e informacionit t€ Bashkisé Tropojé duke
filluar nga data 08.02.2018.

2.1- KUSHTET E PERGJITHSHME QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE
PROCEDUREN E NGRITJES NE DETYRE NE SHERBIMIN CIVIL DHE KRITERET E
VECANTA
Pér kété proceduré kané té drejté té aplikojné té gjithé kandidatét e nje kategorie mé t& ulét( IV-
a), g€ plotésojné kérkesat e pérgjithshme sipas nenit 21, t€ ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” 1
ndryshuar. Kushtet qé duhet t€ plotésojé kandidati n€ procedurén e ngritjes né detyré né
shérbimin civil jané:
1-Té jeté shtetas shqiptaré
2 - Té jeté népunés civil i konfirmuar, brenda kategoris¢ IV-a
3 - T€ mos keté masé disiplinore né fuqi;

4- Té keté t& paktén vlerésimin e fundit “mir€” apo “shumeé miré”.

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vecanta si vijon:

o Té zotérojné diplomén te nivelit Master shkencave ose te barasvlefshem né Shkencat
Jjuridike (edhe Bachelori duhet t& jeté pérfunduar ne shkencat juridike).

o Té keté eksperience pune né profesion, minimumi 5 vjet .


http://administrata.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015
http://administrata.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

2.2- DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT
Kandidatét qé aplikojné duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:

e Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip qé€ e gjeni né
linkun: http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-
dokumenta

o Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén bachelor).Nése studimet jané kryer jashte
shtetit duhet gé té pércillet edhe njésimi i diplomes nga Ministria e Arsimit dhe Sporteve

o Fotokopje té librezés s€ punés (t€ gjitha faget q€ vértetojné eksperiencén né puné);

o Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

e Vértetim t€ gjendjes shéndetésore;

e Vetédeklarim t€ gjendjes gjygésore.

e Vetédeklarim g€ nuk €shté pérjashtuar me masé disiplinore nga shérbimi civil

e (Cdo dokumentacion tjetér g€ vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtes€, vlerésimet
pozitive apo t€ tjera t€ pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Aplikimi dhe dorézimi 1 t€ gjitha dokumentave t€ cituara mé sipér, do t€ béhen prané zyrés

sekretarisé arkivit Bashkia Tropojé dorazi ose népérmjet shérbimit postar. Aplikimi dhe

dorézimi 1 dokumentave pér progeduren e pranimit n€ kategoriné e ulét drejtuese duhet té€ béhet

brenda datés 02.02.2018

2.3- REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

NEé datén 12.02.2018 Bashkia Tropojé do té shpallé né Stenden e inforacionit Bashkise Tropojé
dhe né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, listén paraprake te kandidatéve qé plotésojné
kushtet dhe kérkesat e posacme pér proceduren e pranimit né kategoriné€ ekzekutive,. Né té
njéjtén daté kandidatét g€ nuk i plotésojné kushtet e pranimit né kategoriné ekzekutive dhe
kriteret e vecanta do t€ njoftohen individualisht n€ ményré elektronike nga Bashkia Tropoje, pér
shkaget e moskualifikimit (népérmjet adresés s€ e-mail).Ndérsa me dt. 22.02.2018 shpallet lista e
verifikuar e kandidateve g€ plotésojne kushtet dhe kriteret e posagme pér ngritjen né detyré né
shérbimin civil.gjithashtu né kété date , njoftohen pér vendin,daten dhe oren e konkurimit me
shkrim dhe me gojé.

2.4- FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET TESTIMI ME SHKRIM DHE INTERVISTA

Kandidatét do té testohen me shkrim né lidhje

1-Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé;

2-Ligjin nr. 152/2013 “Pér népunésin civil”’;i ndryshuar

3-Ligji nr 139/2015 dt.17.12.2015 per vetegeverisjen vendore”

4-Ligji 7961 dt.12.07.1995 1 ndryshuar Kodi i punes ne Repupliken e Shqiperise.
5- Kodi I procedures civil

6-Kodi 1 procedures administrative

7- kodin 1 procedures penal

8-Ligji nr 9643 dt.20.11.2006 “Pér prokurimet publike”i ndryshuar

9-VKM nr 1, dt.10.01.2007 “Pér miratimin e rregullave te prokurimit publik” i
ndryshuar


http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta
http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta

10-VKM nr.914 , dt.29.12.2014 ”Per miratimin e rregulave te prokurimit publik 1
ndryshuar

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

e Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin pérgjithésues té€ punés pér
pozicionet;

o Eksperiencén e tyre t&€ méparshme;

e Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

2.5 -MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar. pér pervojen, trajnimet
apo kualifikimet e lidhura me fushén, si dhe certifikimin pozitiv.

Totali 1 pikéve pér kété vlerésim €shté 20 piké.

e Testimi me shkrim &shté 40 piké
o Intervista e strukturuar me goje €shté 40 piké
o Totali gjithésej i pikeve éshté 100 (njéqind)

-M¢ shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve,
ményrén e llogaritjes s€ rezultatit pérfundimtar i gjeni né€ Udhézimin nr. 2, daté 27.03.2015, té
Departamentit t€ Administrat€s Publike “www.dap.gov.al” http://administrata.gov.al/2014-03-
21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

2.6- DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT

Népérmes portalit shérbimit kombétar t€ Punésimit do te informoheni pér datén e daljes sé
rezultateve pérfundimtare .

Pér t€ marré két€ informacion, kandidatét duhet t€ vizitojné n€ ményré t€ vazhdueshme Stenden
e informacionit Bashkise Tropojé dhe “Portalin e shérbimit kombétar t€ punésimit” duke filluar
nga data 12.02.2018 e n& vazhdim.

Né pérfundim t€ vlerésimit té kandidatéve, Bashkia Tropojé do t&€ shpallg fituesit né Stenden e
informimit publik t¢ Bashkise dhe né€ portalin “Shérbimi Kombétar 1 Punésimit”.

Te€ gjithé kandidatét pjes€marrés né kété proceduré gé nuk shpallen fitues do t€ njoftohen
individualisht né€ ményré elektronike pér rezultatet e tyre (népérmjet adresés s€ e-mail).

SEKTORI | BURIMEVE NJERKZORE



