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SHPALLJE

PER LEVIZJE PARALELENGRITJE Ni£ DETYRE DHE PRANIMIN NE SHERBIMIN
CIVIL NE KATEGORINE E ULET E DREJTUESE Ni POZICIONIN E PUNES

Pérgjegjés i Sektorit Tatim-Taksave

Niveli minimal i Diplomés Master Shkencor ose i barazvlefshem , diplomuar né& Shkenca
Ekonomike ose juridike

Kategoria e I11-a/1

Né zbatim té ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” 1 ndryshuar, Kreut I, II, III, IV.VKM.nr.242,
daté 18/03/2015, , Bashkia Tropojé shpall procedurat e 1€vizjes paralele dhe t€ pranimit né
shérbimin civil pér kategoriné e ulét e t€ mesme drejtuese pér pozicionin:Pérgjegjés i Sektorit
Tatim Taksave , vende t& lira pune 1 (nj€) , n€ Drejtoriné Ekonomike, né Bashkiné Tropojé

— Kategoria I1I-a/1.

-Pozicioni mé sipér, u ofrohet fillimisht népunésve civilé t€ s€ njéjtes kategori pér progedurén e
lévizjes paralele.

-Vetém né rast se kéto pozicione, né pérfundim t€ progedurés s€ 1€vizjes paralele, rezultojné
vakante, atéher€ jané t€ vlefshém pér konkurimin népérmjet progedurés sé Ngritjes né detyré ose
pranimit né shérbimin civil pér kategoriné e ulét drejtuese .

-Pér t€ dy procedurat (1€vizje paralele ngritjes né detyré ose pranimit né kategoriné e ulet
drejtuese ) aplikohet né t€ njéjtén kohé .

Afati i fundit pér dorézimin e dokumentave pér LEVIZJE PARALELE:29.01.2018
Afati i fundit pér dorézimin e dokumentave pér PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL:02.02.2018

Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionet si mé sipér éshte:

-Pérgjegjési 1 Sektorit 1 propozon Drejtorit t€ Drejtorisé Ekonomike 1lojin dhe sasiné e burimeve
materiale, financiare dhe njerézore qé nevojiten pér realizmin e objektivave dhe pérmbushjen e
detyrave té€ késaj njésie organizative.

- Mbikéqyré qé burimet materiale, dhe njerézore, né dispozicion t€ késaj njésie organizative té
pérdoren né ményré eficente dhe efikase duke respektuar t€ gjithé kuadrin normativ dhe



rregullator né fuqi né Republikén e Shqipérisé.

- Siguron g€, né€ veprimtaring e pérditshme t&€ njésisé organizative né€ varésiné e tij, ndigen té
gjitha procedurat ligjore, financiare dhe t€ kontabilitetit me qéllim realizimin e
objektivave,regjistrimit bisnesit, Realizimit te ardhurave dhe t€ mirave t€ tjera publike.

- Kujdeset gé né kété strukturé zbatohet njé sistem efikas i kontrollit t&€ brendshém.

- Organizon,drejtimin,kontrollin dhe monitorimin e punés né sektorin e tatim-taksave dhe
tarifave vendore.

-Bashkepunon me specialistét pér llogaritjen me korrektési té detyrimeve tatimore vendore dhe
pérgatitjen e akté detyrimeve dhe njoftim vlersimeve pérkatese pér tatimpaguesit(personat
fizik/juridik)

-N& bashkepunim me specialistet harton planin e parashikimit t€ ardhurave vjetore nga taksat
dhe tarifat vendore.

-Merr pjesé aktive né hartimin e paketés fiskale dhe ploté€son nivelin e t€ ardhurave t€
mundéshme pér tu realizuar nga taksat dhe tarifat vendore.

-Organizon punen pér kryerjen e akt rekordimeve me strukturat pérkatése t¢ Bashkise dhe
agjenteve tatimor.

-Kujdeset pér ményren e mbajtjes kontabilitetit,ndjek ményren e kontabilizimit dhe pagesen e
detyrimeve tatimore.

-Pércakton proceduren e hartimit dosjes ¢do tatimpaguesi né pérputhje me legjislacionin né fuqi.
-Harton programet e punés dhe 1 paraget ato pér miratim prané drejtorit drejtoris ekonomike
-Evidentimin e numrit t€ subjekteve debitore dhe pérgatitjen e listés s€ debitoreve .
-Bashkepunon me specialistét pér pérgatitjen e urdhérave t€ bllokimit t€ llogarisé bankare,
dokumentacionit pér vendosjen e barrés siguruese dhe hipotekore,dokumentacionin e
sekuestrimit pasurisé etj .

-Pérgatitjen dhe plotésimin e vértetimeve -tip pér pagesen e taksave dhe tarifave vendore pér
subjektet ekonomike.

-Pérpunimin e Informacinit té ardhur nga sektori i kontrollit né lidhje me subjektet e evidentuara
dhe rregjistruara né terren si dhe organizon punen pér llogaritjen dhe kontabilizimin e
detyrimeve tatimore mbi bazen e kétij informacioni.

-Pérgatjen e korospodencés pér Q.K.R. drejtorit e tjera prané Bashkis€ apo institucionet tjera pér
aq sa ato kané lidhje pér informacionin qé€ disponon ky sektor.

Kané té drejté té aplikojné pér kété proceduré vetém népunésit civilé té sé njéjtés kategori,
né té gjitha insitucionet pjesé e shérbimit civil.

o Kiriteret e pérgjithshme dhe té posacme

o Kandidatét duhet té plotésojné kushtet e pérgjithshme pér Iévizjen paralele si vijon:
e T& jeté népunés civil i konfirmuar, brenda sé€ njéjtés kategori.

e T& mos keté masé disiplinore né fuqi.

o Te& keté té paktén vlerésimin e fundit “miré” apo “shumé mire”.

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e posacme si vijon:
o Té zotérojné diplomé te nivelit Master shkencor ose t€ barasvlefshem né (Shkenca

Ekonomike ose Juridike) edhe diploma e bachelorit duhet té jeté e s€ njéjtés fushé.
o Té keté eksperiencé pune t€ paktén 5 vjet vjetéris pune né profesion.



« DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT
Kandidatét duhet t& dorézojné dorazi ose népérmes postés prané sekretari-arkivit t& Bashkisé
Tropojé , dokumentat si mé poshté :

e Jetéshkrim i plotésuar né€ pérputhje me dokumentin tip qé e gjeni né linkun:
http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta

o Fotokopjet e diplomés masterit Shkencor ose té barasvlefshme (pérfshiré edhe diplomén
bachelor) dhe listén e notave. Nése studimet jané kryer jashté vendit duhet t€ sillet njehsimi i
diplomés nga Mininstria ¢ Arsimit dhe e Shkencés .

o Fotokopje té librezés s€ punés (t€ gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné).

o Fotokopje t€ letérnjoftimit (ID).

e Vértetim t€ gjendjes shéndetésore.

e Vetédeklarim t€ gjéndjes gjyqésore.

e Vlerésimin e fundit nga eprori direKt.

e Vértetim nga Institucioni g€ nuk ka masé displinore né fuqi.

e (do dokumentacion tjetér g€ vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtesé€, vlerésimet
pozitive apo t€ tjera t€ pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Dokumentat duhet t€ dorézohen me posté apo drejtpérsédrejti prané Njésisé s€ Burimeve

Njerézore t€ Bashkisé Tropojé brenda datés 29.01.2018 .

.REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Neé datén 31.01.2018. Njésia e Burimeve Njerézore t&€ Bashkisé Tropojé do té shpallé né Stendén
e Informacionit t€ Institucionit t€ Bashkisé dhe né portalin “Shérbimi Kombétar 1 Punésimit”
listén paraprake t€ kandidatéve g€ plotésojné kushtet e 1€vizjes paralele dhe kriteret e vecanta.
NE té njéjtén daté kandidatét g€ nuk 1 plotésojné kushtet e 1€vizjes paralele dhe kriteret e vecanta
do té njoftohen individualisht nga Njésia e Menaxhimit , pér shkaget e moskualifikimit
(népérmjet adresés sé e-mail), ndérsa lista e verifikuar e kandidateve do té shpallet me
dt.08.02.2018. Po né kété daté kandidatét do t€ njoftohen pér datén,vendin dhe orén e sakté se
ku do t€ zhvillohet intervista me gojé.

JFUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET INTERVISTA

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

1-Kushtetutén e Republikés s&¢ Shqipérisé.

2-Ligjin nr. 152/2013 “Pér Népunésin Civil”i ndryshuar .
3-Kodi i Procedurave Administrative.

4-Ligjin nr. 139/2015 “Pér Vetéqeverisjen Vendore”,”
5-Ligji nr.9632 dt.30.10.2006 i ndryshuar pér Taksat Vendore .

6-Ligji 9920 “Pér Progedurat Tatimore né Republikén e Shqipérisé i ndryshuar,
7-Aktet nénligjore né zbatim té€ ligjeve t€ sipérpérmendura

8-Kodin e etikes.


http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta

MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar,kandidatét do té
vlerésohen pér pérvojén, trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén, si dhe certifikimin
pozitiv.

Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 40 piké.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

e Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit t€ punés.
o Eksperiencén e tyre t& méparshme.

e Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 60 piké.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjin€ e shpérndarjes sé pikéve,
ményrén e llogaritjes s€ rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin nr. 2, daté 27.03.2015, t&
Departamentit t€¢ Administrat€s Publike “www.dap.gov.al” http://administrata.gov.al/2014-03-
21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015.

DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT

NEé pérfundim té testit me shkrim dhe intervistes strukturuar me gojé té kandidatéve,njoftimi pér
fituesin do té shpallet né Stendén e Informacionit t€ Bashkisé Tropojé dhe né Portalin “Shérbimi
Kombétar i Punésimit”.

2.-NGRITJA NE DETYRE NE SHERBIMIN CIVIL

Vetém né rast se nga pozicionet e renditura né fillim t€ késaj shpalljeje, né€ pérfundim t&
procedurés sé 1€vizjes paralele, rezulton se ende ka pozicione vakante, kéto pozicione jané té
vlefshme pér konkurimin népérmjet procedurés s€¢ ngritjes ne detyré dhe pranimit né shérbimin
civil pér kategoring e ulet dhe te mesme drejtuse,.Kété informacion do ta merrni né Portalin e
Shérbimit Kombétar t€ Punésimit dhe né Stendén e Informacionit t€ Bashkis€ Tropojé pas
pérfundimit t€ konkurimit t€ kandidateve né 1€vizjen paralele,informacion te cilin do ta merrni
nga dt..08.02.2018 e né vazhdim .

2.1- KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE PROCEDUREN E
NGRITJES NE DETYRE NE SHERBIMIN CIVIL DHE KRITERET E VECANTA

a - T€ jeté népunés civil i konfirmuar, brenda kategorisé IV-a
b - T€ mos keté masé disiplinore né fuqj;
c - Té keté t& paktén vlerésimin e fundit “miré” apo “shumé miré”.

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vecanta si vijon:

o Té zotérojé diplomé te nivelit Master Shkencor ose te barazvlefshme né Shkencat
Ekonomike ose juridike edhe diploma e Bacghelorit duhet te jete e se njejtes fush.

o Té keté eksperiencé pune t€ paktén 5 vjet ne profesion .


http://administrata.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015
http://administrata.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

2.2-DOKUMENTA CIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT
Kandidatét qé aplikojné duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:

e Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip qé€ e gjeni né
linkun: http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-
dokumenta

o Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén bachelor) nése studimet jané kryer jashté
shtetit duhet tépércillet edhe njéhsimi i diplomes nga Ministria e Arsimit dhe Sporteve.

o Fotokopje t€ librezés s€ punés (t€ gjitha faget g€ vértetojné eksperiencén né puné).

o Fotokopje t& letérnjoftimit (ID).

e Vértetim t€ gjendjes shéndetésore.

e Vetédeklarim t&€ gjendjes gjyqésore.

o Kopje te Vlersimit fundit nga eprori direkt

e Vertetim ge nuk ka masé disiplinore ne fuqi nga institucioni ku punon..

e (Cdo dokumentacion tjetér qé€ vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtes€, vlerésimet
pozitive apo t€ tjera t€ pérmendura né jetéshkrimin tuaj.

Aplikimi dhe dorézimi i t€ gjitha dokumentave t€ cituara mé sipér, do t€ béhen prané Njésisé sé&

Burimeve Njerézore, Bashkia Tropoj€ ose népérmjet shérbimit postar.

Aplikimi dhe dorézimi i dokumentave pér proceduren e pranimit né kategoriné ekzekutive

duhet té béhet brenda dates 02.02.2018

2.3-REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

NEé datén 31.01.2018 Bashkia Tropojé do té shpallé né Stendén e Informacionit té¢ Bashkisé
Tropojé dhe né Portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, listén paraprake té kandidatéve qé
plotésojné kushtet dhe kérkesat e posagme pér progedurén e ngritjes ne detyré ose pranimit né
kategoriné e ulet drejtuese.

NEé t€ njéjtén daté kandidatét g€ nuk 1 plotésojné kushtet per kulifikim dhe kriteret e vecanta do
té njoftohen individualisht né ményré elektronike nga Bashkia Tropojé, pér shkaget e
moskualifikimit (népérmjet adresés s€ e-mail).Ndérsa me dt.22.02.2018 do t& shpallet lista e
verifikuar e kandidateve konkurues qé vazhdojné€ konkurimin si dhe vendin, datén dhe oren e
zhvillimit t€ testimit me shkrim dhe intervistén e strukturuar me gojé.

2.4-FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET TESTIMI ME SHKRIM DHE INTERVISTA
Kandidatét do té testohen me shkrim né lidhje me :

1-Kushtetutén e Republikés s€ Shqipérisé.
2-Ligjin nr. 152/2013 “Pér Népunésin Civil”i ndryshuar .
3-Kodin e Procedurave Administrative.
4-Ligjin nr. 139/2015 “Pér Vetéqgeverisjen Vendore”.
5- Ligji nr.9632 dt30.10.2006 pér Taksat Vendore 1 ndryshuar .
6-Ligji 9920 “Pér Progedurat Tatimore” né Repuplikén e Shqipérisé i ndryshuar.
7-Aktet nénligjore né zbatim té€ ligjeve té sipérpérmendura.
8-Ligji pér konfliktin e interesit


http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta
http://administrata.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

e Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin pérgjithésues t€ punés pér
pozicionet.

o Eksperiencén e tyre t€ méparshme.

e Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

2.5 -MENYRA E VLERESIMIT Ti KANDIDATEVE
Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

o Jetéshkrimin, q€ konsiston né vlerésimin e arsimimit, t€ pérvojés e té trajnimeve, té lidhura
me fushén, deri né 20 pike.

e Testimi me shkrim, deri né 40 pikg;

o Intervistén e strukturuar me gojé qé konsiston né€ motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre
pér karrierén, deri né 40 piké.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjin€ e shpérndarjes sé pikéve,

ményrén e llogaritjes sé€ rezultatit pérfundimtar i gjeni né€ Udhézimin nr. 2, daté 27.03.2015, té

Departamentit t€¢ Administrat€s Publike “www.dap.gov.al” http://administrata.gov.al/2014-03-

21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015.

2.6- DATA E DALJES Si REZULTATEVE Tii KONKURIMIT DHE MiENYRA E
KOMUNIKIMIT

-Té€ gjithé kandidatét q€ aplikojné pér procedurén e pranimit né shérbimin civil pér kategoriné
ekzekutive, do t€ marrin informacion né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit ” , pér fazat e
métejshme t€ procedurés s€ pranimit né shérbimin civil t€ kategorisé€ ekzekutive: pér datén e
daljes s€ rezultateve t& verifikimit paraprak, datén, vendin dhe orén ku do t&€ zhvillohet
konkurimi;

-Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété progeduré t€ cilet nuk kualifikohen, do té€ njoftohen
individualisht , n€ ményré elektronike pér rezultatet (népérmjet adresés sé e-mail).

-Pér t€ marré kété informacion, kandidatét duhet t€ vizitojné n€ ményré t& vazhdueshme Portalin
e Shérbimit Kombétar t€ Punésimit” dhe Stendén e Informacionit té€ Puiblikut t€ Bashkisé
Tropojé duke filluar nga data 12.02.2018 e né vazhdim.

- Né pérfundim t€ konkurimit Bashkia Tropojé€ do té shpall€ fituesin né€ Portalin “Shérbimi
Kombétar 1 Punésimit” dhe Stendén e Informacionit té Publikut t€ Bashkisé.

SEKTORI I BURIMEVE NJEREZORE



