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REPUBLIKA E SHQIPERISE
BASHKIA TROPOJE
SEKTORI I BURIMEVE NJERZORE
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B.Curri, mé 05.04.2018

SHPALLJE

PER LEVIZJE PARALELE DHE PER PRANIMIN NE SHERBIMIN CIVIL NE
KATEGORINE EKZEKUTIVE

(Specialisté-Finance pér Pronat dhe Menaxhimin e Aseteve )
Niveli minimal i diplomés “Master profesional”

Né shkenca ekonomike

Kategoria e pagés lidhja nr.5 kad.IV-a

NEé zbatim t€ nenit 22 dhe t€ nenit 25, t€ ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” 1 ndryshuar,si dhe
té Kreut II, III, IV dhe VII, t€ Vendimit nr. 243, daté 18/03/2015, té Késhillit t€ Ministrave,
Bashkia Tropoje shpall procedurat e 1€vizjes paralele dhe t€ pranimit né shérbimin civil pér
kategoriné ekzekutive, pér pozicionin:.Kérkohen1(nj€) Specialisté finance per pronat dhe
menaxhimin e aseteve né Drejtoriné ekonomike, né Bashkine Tropoje — kategoria VI-
a.Pozicionet mé sipér, u ofrohen fillimisht népunésve civilé t€ sé njéjtés kategori pér procedurén
e lévizjes paraleleVetém né rast se kéto pozicione, né pérfundim t€ procedurés sé Iévizjes
paralele, rezultojné vakante, at€éheré jané t€ vlefshém pér konkurimin népérmjet procedurés s¢
pranimit né shérbimin civil pér kategoriné€ ekzekutive.Pér t€ dy procedurat (1€vizje paralele dhe
pranim né shérbimin civil né kategoriné€ ekzekutive) aplikohet né t€ njéjtén kohé

Afati I fundit pér dorézimin e dokumentave pér LEVIZJE PARALELE: 15.04.2018
Afati pér dorézimin e dokumentave pér PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL: 19.04.2018

Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionet si mé sipér éshté:Specialisti i finances per
pronat publike t€ Bashkis€ dhe menaxhimit t€ aseteve ka pér detyré zbatimin e politikave
ekonomikefinanciare si dhe marrjen e masave te nevojshme pér dokumentimin, mbrojtjen,
garkullimin e aktiveve me gé€llim menaxhimin me efektivitet dhe ruajtjen e tyre nga démtimi dhe

keqpérdorimi.

Specialisti i Pronave Publike dhe Menaxhimit té Aseteve do té jeté pérgjegjés pér:



a. Rakordimin e gjendjes kontabél t&€ pronave publike

b. Mbikéqyrjen e progesit te inventarizimit né bazé t€ urdhrit t& titullarit dhe arkivimit te
gjithé inventaréve.

c. Zbatimin e ligjshméris€ né procesin e ruajtjes, dokumentimit, gqarkullimit dhe
administrimit t€ vlerave monetare dhe materiale (aktiveve).

d. Mbajtjen dhe perditesimin e regjistrit kontabél té t€ gjitha aktiveve g€ zotéron apo ka né

administrim institucioni pérfshi dhe pronat publike nga t& cilat siguron t& ardhura.

Regjistron veprimet kontabél né centralizator, shpenzime dhe té ardhura.

Mbajtjen e kontabilitetit te ditarit te bankes dhe ditarin e shpenzimeve

PP oo

Harton bilancin kontabél dhe pasqyrat financiare vjetore pér ¢do vit ushtrimor.

b. Rakordon llogarité kontabél.
Kané té drejté té aplikojné pér kété proceduré vetém népunésit civilé té sé njéjtés kategori,
né té gjitha insitucionet pjesé e shérbimit civil.

« KUSHTET PER LEVIZJEN PARALELE DHE KRITERET E VECANTA

Kandidatét duhet té ploté€sojné kushtet pér 1€vizjen paralele si vijon:

o T& jeté népunés civil i konfirmuar, brenda s€ njéjtés kategori;
e T& mos keté masé disiplinore né fuqi;
o Té keté t& paktén vlerésimin e fundit “miré” apo “shumé mire”;

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e posacme si vijon:

e T& zotérojné diplomé te nivelit MASTER Profesional ose te barsvlefshem. né€ (shkenca
ekonomike) edhe Bachelori duhet te jeté pérfunduar né degen e shkencave ekonomike.

o Te& keté eksperiencé pune né profesion jo mé pak se 1 vit.

o Te& keté njohuri bazé pér programet kompjuterike .

« DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT
Kandidatét duhet t€ dorézojné prané Njésisé s¢ Burimeve Njerézore té¢ Bashkisé Tropojg,
dokumentat si mé poshté:

o Jetéshkrim 1 plotésuar né pérputhje me dokumentin tip g€ e gjeni né linkun:
http://dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard

o Fotokopjet e diplomés masterit ose te barasvlefshme (pérfshiré edhe diplomén bachelor) dhe
listen e notave;Nese studimet jané kryer jashte shtetit se bashku me diplomen duhet te
percillet edhe njesimi i1 diplomes nga Ministria e Arsimit dhe Sporteve.

o Fotokopje té librezés s€ punés (t€ gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

o Fotokopje t€ letérnjoftimit (ID);

e Vértetim t€ gjendjes shéndetésore;

e Vetédeklarim t€ gjendjes gjyqésore;

e Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

e Vértetim nga Institucioni g€ nuk ka masé displinore né fuqi.



e (do dokumentacion tjetér qé€ vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtes€, vlerésimet
pozitive apo t€ tjera t€ pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Dokumentat duhet t€ dorézohen me posté apo drejtpérsédrejti prané njésisé s€ burimeve

njerézore t& BashkiséTropoje, brenda datés 15.04.2018

« REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

NEé datén 17.04.2018, Njésia e Burimeve Njerézore t€ Bashkisé Tropojé do t€ shpallé né stenden
e informacionit Bashkise t€ institucionit dhe né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit” listén
e verifikimit parapraké t€ kandidatéve qé plotésojné kushtet e 1évizjes paralele dhe kriteret e
vecanta. N€ t& njéjtén daté kandidatét g€ nuk i plotésojné kushtet e 1€vizjes paralele dhe kriteret e
vecanta do t€ njoftohen individualisht nga njésia e menaxhimit t€ burimeve njerézore pér shkaget
e moskualifikimit (népérmjet adresés sé€ e-mail).Ndersa me dt.24.04.2018 shpallet lista e
verifikuar e kandidateve ge kualifikohen né fazen e paré si dhe datén, vendin dhe orén e sakté ku
do té zhvillohet intervista .

o FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET INTERVISTA
Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

1-Kushtetutén e Republikés s& Shqipérisé;

2-Ligjin nr. 152/2013 “Pér népunésin civil”’;i ndryshuar3-Kodin e Procedurave Administrative;
4-Kodin e Etikes

5-Ligjin nr. 139/2015 “Per vetegeverisjen vendore”,” 6-Ligji 10296 “ per
menaxhimin financiar dhe kontrollin” 7-
Udhezimi nr.30 dt.27.12.2011”Per menaxhimin e aktiveve ne njesit e sektorit publik”

8-Aktet nénligjore né zbatim t€ ligjeve t€ sipé€rpérmendur

MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do t€ vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar. Kandidatét do té
vlerésohen pér pérvojen, trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén, si dhe certifikimin
pozitiv. Totali i pikéve pér kété vlerésim &shté 40 pike.

Kandidatét gjaté intervistés s€ strukturuar me gojé do t€ vlerésohen né lidhje me:

e Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit t€ punés;
o Eksperiencén e tyre t€ méparshme;

e Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Totali 1 pikéve pér kété vlerésim €shté 60 pike.

Meé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjin€ e shpérndarjes sé pikéve,
ményrén e llogaritjes s€ rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin nr. 2, daté 27.03.2015, t&
Departamentit t¢ Administratés ne linkun : http://dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/54-
udhezim-nr-2-date-27-03-2015

DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT



http://dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/54-udhezim-nr-2-date-27-03-2015
http://dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/54-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

NEé pérfundim t€ vlerésimit t€ kandidatéve, me dt. 04.05.2018, do te shpallet njoftimi per fituesin
né stenden e informacionit te Bashkisé€ Tropoje dhe né portalin “Shérbimi Kombétar i
Punésimit” .

2.-PRANIMI NE SHERBIMIN CIVIL NE KATEGORINE EKZEKUTIVE

Vetém né rast se nga pozicionet e renditura né fillim t€ késaj shpalljeje, né pérfundim té
procedurés sé 1€vizjes paralele, rezulton se ende ka pozicione vakante, kéto pozicione jané té
vlefshme pér konkurimin népérmjet procedurés sé pranimit né shérbimin civil pér kategoriné
ekzekutive.

Kété informacion do ta merrni né stenden e informacionit te Bashkis€ Tropoje duke filluar nga
data 24.04.2018.

2.1- KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE PROCEDUREN E
PRANIMIT NE SHERBIMIN CIVIL DHE KRITERET E VECANTA

Pér kété proceduré kané té drejté t€ aplikojné t€ gjithé kandidatét jashté sistemit t€ shérbimit
civil, g€ plotésojné kérkesat e pérgjithshme sipas nenit 21, té ligjit 152/2013 “Pér népunésin
civil” 1 ndryshuar. Kushtet g€ duhet t€ plotésojé kandidati n€ procedurén e pranimit né shérbimin
civil jané:

o T jeté shtetas shqiptar;

o T& keté zotési t€ ploté pér té vepruar;

o Te& zotérojé gjuhén shqipe, t€ shkruar dhe t€ folur;

o Te& jeté né kushte shéndetésore qé€ e lejojné t& kryejé detyrén pérkatése;

e T& mos jeté i dénuar me vendim t€ formésé preré pér kryerjen e njé€ krimi apo pér kryerjen e
njé kundérvajtjeje penale me dashje;

o Ndaj tij t€ mos jet€ marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, g€ nuk €shté shuar
sipas ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” 1 ndryshuar.

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vecanta si vijon:

o T& zotérojné diplomén te nivelit master Profesional ose t& barasvlefshem
né shkéncat ekonomike(edhe bachelori)duhet té jeté pérfunduar ne shkenca ekonomike.
o Eksperienca e punés né profesion duhet té jeté té pakten 1 (njé) vit .

2.2- DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMITKandidatét qé
aplikojné duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:

o Jetéshkrim i plotésuar né€ pérputhje me dokumentin tip g€ e gjeni né
linkun: http://dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard

o Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén bachelor);Nése studimet jané kryer jashté
vendit duhet gété pércillet njehsimi 1 diplomés nga Ministria e Arsimit dhe Sporteve.

o Fotokopje t€ librezés s€ punés (t€ gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

o Fotokopje t€ letérnjoftimit (ID);

e Vértetim t€ gjendjes shéndetésore;

e Vetédeklarim t€ gjendjes gjyqésore.



e Vetedeklaim ge nuk eshte perjashtuar me mas disiplinore nga sherbimi civil
e (Cdo dokumentacion tjetér qé€ vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtes€, vlerésimet
pozitive apo t€ tjera t€ pérmendura né jetéshkrimin tuaj;
Aplikimi dhe dorézimi i t€ gjitha dokumentave té cituara mé sipér, do t€ béhen prané njésisé sé
Burimeve Njerézore, Bashkia Tropoje ose népérmjet shérbimit postar, Aplikimi dhe dorézimi i
dokumentave pér proceduren e pranimit né kategoriné ekzekutive duhet t€ béhet brenda datés
19.04.2018.2.3- REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAKNE datén
30.04.2018 Bashkia Tropojé do té shpallé né Stenden e informacionit Bashkise Tropojé dhe né
portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, listén e verifikimit paraprake t€ kandidatéve qé
plotésojné kushtet dhe kérkesat e posagcme pér proceduren e pranimit né kategoring
ekzekutive.N€ té€ njéjtén daté kandidatét g€ nuk i plotésojné kushtet e pranimit né kategoriné
ekzekutive dhe kriteret e vecanta do t&€ njoftohen individualisht né ményré elektronike nga
Bashkia Tropojé, pér shkaqget e moskualifikimit si dhe datén, vendin dhe orén e sakté ku do té
zhvillohet testimi me shkrim dhe intervista (né€pérmjet adresés s€ e-mail).Ndersa me
dt.10.05.2018 shpallet lista e verifikuar e kandidateve ge kualifikohen ne fazen paraprake dhe
mund te vazhdojne konkurimin.

2.4- FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET TESTIMI ME SHKRIM DHE INTERVISTA E RISTRUKTURUAR ME
GOJEKandidatét do té testohen me shkrim dhe me gojé.

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:1-Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé;

2-Ligjin nr. 152/2013 “Pér népunésin civil”’;i ndryshuar

3-Kodin e Procedurave Administrative; 4-Ligjin nr. 139/2015 “Per veteqeverisjen vendore”,” 5-
Kodin e etikes

6-Ligji 10296 “ per menaxhimin financiar dhe kontrollin”

7-Udhezimi nr.30 dt.27.12.2011”Per menaxhimin e aktiveve ne njesit e sektorit public”

8-Aktet nénligjore né zbatim t€ ligjeve t€ sipé€rpérmendur

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

e Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin pérgjithésues té punés pér
pozicionet;

o Eksperiencén e tyre t€ méparshme;

e Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

2.5 -MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVEKandidatét do té vlerésohen né
lidhje me:

e Vlerésimin me shkrim, deri né€ 60 piké;

e Intervistén e strukturuar me gojé ge konsiston ne motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre
pér karrierén, deri né 25 piké;

e Jetéshkrimin, g€ konsiston né vlerésimin e arsimimit, t€ pérvojés e té trajnimeve, t& lidhura
me fushén, deri né€ 15 piké;



Meé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes s€ pikéve,
ményrén e llogaritjes s€ rezultatit pérfundimtar i gjeni né€ Udhézimin nr. 2, daté 27.03.2015, t&
Departamentit t¢ Administratés Publike “www.dap.gov.al” ne linkun :
http://dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/54-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

2.6DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT- Kandidatét gé kualifikohen ne fazen e paré te konkurimit pér pranimin né
shérbimin civil né kategoriné ekzekutive, do t€ marrin informacion népermes portalit“Shérbimi
Kombetar te Punésimit ”,fages zyrtare t€ Bashkise Tropojé dhe me mesazh individualisht, per
daten e konkurimit dhe per rezultatin Paraprak te konkurimit i cili do te shpallet me
dt.28.05.2018 . -T¢ gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré te cilet nuk kualifikohen do
t€ njoftohen individualisht né ményré elektronike pér rezultatet (népérmjet adresés sé e-mail).
-Pér t&€ marré kété informacion, kandidatét duhet t€ vizitojné€ né ményré t€ vazhdueshme portalin
e sherbimit kombetar te punesimit” dhe fagen zyrtare t&€ Bashkise Tropoje duke filluar nga data
04.05.2018e né vazhdim.

Né perfundim te konkurimit Bashkia Tropojé do té shpallé fituesin né n€ portalin “Sh&rbimi
Kombétar 1 Punésimit” Stenden e informimit publikut,Fagen zyrtare te Bashkise me
dt.07.06.2018.

Njesia e Burimeve Njerézore


http://dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/54-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

